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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2018

	TUẦN THỨ
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	ĐƠN VỊ/CÁ NHÂN THỰC HIỆN

	





I
(Từ 1-3/2)
	1/ Công tác chuyên môn:
-Thực hiện công tác chuyên môn tuần lễ thứ 1 của tháng 2/2018.
- 03/02 Khai mạc thi HSG  khối 10+11 Cụm 4
- Tiếp tục dự giờ thăm lớp theo kế hoạch
- Tiếp tục hướng dẫn SV thực tập nghiệp vụ
- Kiểm tra tập trung theo kế hoạch.
2/ Công tác khác:
- 04/02 (Chủ nhật) Đảng viên học chính trị tại Quận BT
- Bộ phận tài vụ cố gắng phát lương và tiền thưởng kịp thời để thầy cô và nhân viên sắm tết.
- Giáo dục HS ý thức kỷ luật nghỉ tết và đi học lại đúng thời gian quy định. Vui tết tiết kiệm, không tham gia cờ bạc, rượu chè bê tha và tham gia giao thông đúng luật.
- Trực bảo vệ nhà trường đảm bảo an toàn
	

BGH và GV

BGH và HS dự thi
BGH và GV
GVCN và GVBM
GV và HS

Đảng viên
Nhân viên vs mt và các phòng chức năng
GVCN+GT+NT


BGH và BV

	




II
(05-10/2)
	1/ Công tác chuyên môn:
- Thực hiện công tác chuyên môn tuần lễ thứ 2 của tháng 2/2018.
- Tiếp tục bồi dưỡng hs giỏi TP
- Dự giờ theo kế hoạch
- Tiếp tục hướng dẫn SV thực tập nghiệp vụ
- Kiểm tra tập trung theo kế hoạch.
2/ Công tác khác:
- Tổng vệ sinh để chuẩn bị nghỉ tết nguyên đán.
- Duy trì kỷ luật lao động và kỷ luật học tập
- Giữ vệ sinh môi trường xanh sạch đẹp
- Tăng cường kiểm tra vệ sinh ATTP
- Ngăn ngừa hs đốt pháo, uống rượu bia, hút thuốc…
	
BGH+GVBM

GV+ HS
BGH+GV
GVCN và GVBM
BGH

NV-VSMT
BGH+GT
Tổ VSMT+BGH
Y TẾ+BGH
GV-QLNT+GT

	
      III+IV
(Từ:12-25/2)
	
Nghỉ tết nguyên đán
	
Toàn trường

	


V
(26-28/2)
	1/ Công tác chuyên môn:
- Kiểm tra sổ đầu bài, sổ gọi tên, ghi điểm, học bạ.
- Hoàn thành các biên bản tự kiểm tra thiết bị, thư viện, THTN, học vụ và báo cáo về Phòng GD, Cụm chuyên môn.
2/ Công tác khác:
-Kiểm tra vệ sinh môi trường, vệ sinh an toàn thực phẩm
-Duy trì nề nếp kỷ cương kỷ cương lao động, học tập
-Đoàn trường thực hiện kế hoạch chuẩn bị cho kỷ niệm 26/3
	
BGH+GVCN
BGH+NV-TV-TB



BGH+Y TẾ
BGH+GT
TLTN+ĐT



HIỆU TRƯỞNG




HÀ VĂN VY

